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枣庄科技职业学院党政办公室

枣科职院办〔2023〕4 号

印发《学校 2023 年暑假前和暑假期间主要工

作任务安排一览表》的通知

各处室、各二级学院，高级技工学校、职教中心学校：

现将《学校 2023 年暑假前和暑假期间主要工作任务安排一

览表》印发给你们，请认真抓好工作落实。

2023 年 6 月 19 日
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学校 2023 年暑假前和暑假期间主要工作任务安排一览表

2023 年 6 月 19 日

序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

1

第 19周
（6 月 18—

24 日）

进一步加强校门出入管理，进一步纠治校门口抽烟现象，上学放学

关键时间节点，学校总值班和各部门值班人员履职尽责，护学岗干

部教师到岗到位，学生干部文明出勤、规范执勤

安全保卫处

学生工作处（团委）

安全值班组

2

对照《关于做好夏季校园及校园周边食品安全排查整治的紧急通

知》（鲁教体函〔2023〕37）要求及《监督检查要点表》，抓好自查

整改

总务基建处

3
加快推进实施 2023 年度教师招聘工作（发布简章、报名、笔试、

面试、入职、岗前培训等），确保暑假开学前报到入职
组织人事部

4

开展 2023 年夏季高职、中职、技工招生宣传和新生录取（时间节

点见招生简章）,严格控制各类学生录取规模（高职严控规模，中

职 1500 人<含三二连读>，技工 1200 人），千方百计提高生源质量

（中职、技工新生面试录取）

招生就业处

职教中心学校

高级技工学校

5 开展学校专业发展水平考核排名；安排期末教学检查
教务处

各二级学院
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序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

6

第 19周
（6 月 18—

24 日）

组织学生参加省首届求职技能大赛决赛；举办学校大学生创新创业

大赛；积极备赛第七届省黄炎培职业教育创新创业大赛、第九届省

“互联网+”大学生创新创业大赛

招生就业处

各二级学院

7
加快推进新增变压器项目、汽车实训楼室外消防管网项目、职业技

能培训基地（学术交流中心）主体施工（8 月底主体封顶）

总务基建处

财务处

8

对照《教育厅“专家查隐患”消防安全专项行动隐患清单》（鲁教

安函〔2023〕32 号），制定整改方案，秋季开学前逐个清零落实（隐

患清单 70 项。6 月 24 日前，省学校安全管理系统录入问题清单；

9 月 30 日前，报送整改报告、整改照片）

安全保卫处

总务基建处等

9

扎实推进学校专项内部审计、教育厅专项审计（人才政策、招标采

购）和高校审计共性问题自查自纠、行政事业单位内部控制报告编

制。党委适时听取有关情况汇报（暂定 7 月中旬）

财务处等

10
组织开展学生普通话水平测试考试（共 3 个批次，最后一批为 7 月

2 日）
宣传部等

11 迎接省教育厅 第四轮校园安全专项督导检查 安全保卫处等
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序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

12

第 20周
（6月 25 日—

7月 1日）

印发通知，调度年度重点工作任务进度，总结半年工作 党政办公室

13
严肃考风考纪教育，严格期末考试组织实施（学生第 20 周期末考

试结束后离校）；开展学生期末考评（阅卷、分析、成绩上传等）

教务处

各二级学院（学校）

14

做实学生放假离校和暑期期间安全、文明、思想教育（交通、饮食、

卫生防疫、网络文明，防溺水、防暴力伤害、防诈骗、防自然灾害

等）

学生工作处（团委）

各二级学院（学校）

15
举办“三下乡”暑期社会实践出征仪式；跟踪指导学生暑期社会实

践活动

学生工作处（团委）

各二级学院（学校）

16

承办实施并组织参加国赛协作赛（生产事故应急救援；建设工程数

字化计量与计价、装配式建筑智能建造 、视觉艺术设计等）；全力

以赴国赛省赛项目备赛工作（暑假期间）

实验实训中心

各二级学院（学校）

17 修订高职分级聘任方案；筹备开展高职、中职分级聘任 组织人事部

18

举办庆祝“七一”活动：新党员入党宣誓；走访慰问建国前老党员、

生活困难党员；开展基层党支部书记、党务工作者、思政骨干教师

等红色研修培训（暑假期间）

组织人事部

各党组织
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序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

19

第 20周
（6月 25 日—

7月 1日）

加快实施秋季学期学生大宗物品物资采购（床上用品、劳保物品、

学生作业、校服定制、教材征订等）

总务基建处

学生工作处

教务处等

20 召开智慧康养省级高水平专业群建设论证会
教务处

医药卫生学院

21
组织 2023 届学生毕业活动（7 月 1 日，毕业生返校；7 月 2 日，组

织毕业鉴定、举行毕业典礼），调度推进毕业生去向落实情况

招生就业处

各二级学院

22 调度党员代表大会筹备各项工作（党委工作报告、纪委工作报告等） 筹备领导小组

23

倒排工期，打紧节奏，集中开展基本办学条件升级改造校内专项施

工（5 号教学楼智慧教室装修；4 号教学楼教室地面修复；4、5 号

教学楼和综合楼升级改造；2 号楼厕所改造；附院内部改建；技工

宿舍改造；篮球场地升级改造；10 号学生公寓安全隐患维修整治；

南门电动车车棚改造；智慧黑板采购配备；图书馆维修；综合楼北

门防落石安全棚等）

总务基建处

财务处等
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序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

24

第 21周
（7月2—8日）

召开办学质量考核第二次调度会暨半年工作述职评议会
质管办

组织人事部

25 开展2022-2023学年度教职工年度考核（部门班子和科级干部考核） 组织人事部

26 开展学年度团学工作考核和辅导员年度考核 学生工作处

27 举办教师教学能力及信息化培训 教务处

28
调度汇总通报各二级学院毕业生去向落实情况，低于学校总体就业

率的二级学院每个专业访企 10 家

招生就业处

各二级学院

29
签订中标餐饮公司委托经营合同，组织资产清查和公司交接；审核

餐厅升级改造方案及图纸；实施学生餐厅升级改造
总务基建处

30
承办鲁南地区退役军人就业推荐会暨退役军人大学生就业创业指

导站挂牌
继续教育学院

31 承办枣庄市企业思想政治工作人员专业职务资格考试 宣传部等

32
梳理总结“学校内涵提升高质量发展大家谈”专题调研活动，形成

调研成果

党政办公室

各二级学院



- 7 -

序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

33

暑 假

（7 月）

严格执行《关于进一步规范强化值班工作的通知》（枣科职院办

〔2023〕2 号）要求，认真做好假期安全值班和服务值班，保障校

园安全稳定、保障学校基本运转

党政办公室

学校各值班组

34
认真做好暑假期间防汛防台风防自然灾害预案和物资筹备，及时应

急处置

安全保卫处

学校安全值班组

35 召开学校党委第三次党员代表大会 筹备领导小组

36
组织参加省教师教学能力大赛；组织申报 2023 年山东省在线精品

课程
教务处

37 持续开展访企拓岗活动
招生就业处

各二级学院

38 开展第二期婴幼儿养育照护社会服务技能培训
培训学院

学前教育学院等

39 开展滕州市公益性岗位岗前培训 培训学院

40 开展职业技能等级认定社会认定（第 6 期） 高级技工学校等

41 开展成人高考招生宣传和退役军人职业技能培训宣传 继续教育学院等

42 组织部分干部、骨干教师、团学辅导员等开展业务学习培训提升 组织人事部等
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序号 时间 主要工作任务 牵头和责任部门

43

暑 假

（8 月）

全面做好秋季学期开学前“吃、住、学”各项准备（迎新系统、新

生缴费、迎新筹备、餐厅运营、宿舍调配、人才培养方案印制、教

材配发、任课教师选配、课程表编排、实训室检修维护、实训耗材

配备、教室一体机维修维护、办公物品配发、桌椅门窗维修等），

营造新学期良好氛围

各处室

各二级学院

职教中心学校

高级技工学校

44 2023 届毕业生档案整理转递
招生就业处

各二级学院（学校）

45 统计秋季入伍学生报名情况，开展 2023 年秋季新兵役前训练
学生工作处（团委）

各二级学院

46 承办枣庄卫健委医师资格考试 教务处

47 筹备教师节庆祝表彰活动
组织人事部

党政办公室等

48 印发学校部门（处室、二级学院<学校>）考核办法 质管办等


