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枣 庄 科 技 职 业 学 院 
 

 
枣庄科技职业学院 

2021 年春季学期开学工作方案 
 

为切实做好 2021 年春季学期开学有关工作，保障广大

师生员工安全和身体健康，保障返校后教育教学各项工作

科学有序推进，根据省教育厅《关于做好全省学校 2021

年春季学期开学有关工作的通知》等文件精神，结合学院

实际，制定本方案。  

一、加强组织领导 

学院疫情防控工作领导小组全面部署开学返校前后疫

情防控与教育教学各项重大工作，研究解决各项重大问题，

督促指导疫情防控工作办公室、各处室系部分工合作，协同

落实具体举措，将环境消杀、防控物资储备、教学安排、校

园日常管理、饮食安全等各项工作落实落细，确保返校前准

备到位、返校时组织有序、返校后安全稳定。 

（一）疫情防控工作办公室、附属医院 

1.负责贯彻执行学院疫情防控工作领导小组决策部署，
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监督检查各部门疫情防控工作落实情况，及时发现问题，督

促整改； 

2.及时处置疫情防控过程中的问题线索，对苗头性、倾

向性问题早发现、早提醒； 

3.负责开学方案和疫情防控预案制定； 

4.做好疫情防控健康知识宣传，引导师生做好工作、学

习、居家或外出时的防控； 

5.做好疫情防控期间附属医院卫生医护人员的组织、管

理和协调； 

6.做好发热病人信息上报，配合学院及所在区域卫生健

康主管部门落实疫情防控相关措施； 

7.做好疫情防控物资的存储管理和消毒剂的配比分发，

健全出入库和使用登记制度，确保安全可追溯。 

（二）安全保卫处 

1.负责校园封闭管理，师生员工入校一律检测体温，外

来人员非必要不入校，确需入校的要查验身份、实名登记，

严格“测温+健康绿码”入校制度； 

2.严禁无关人员进入校园； 

3.加强日常巡查工作，维持校园秩序，确保校园安全。 

（三）团委学生工作处 

1.负责学生的疫情摸排、监测、劝导和服务工作，重点

加强宿舍管理； 

2.负责开学前后学生信息日报、汇总、分析、排查，做

好疫情防控的宣传教育，下发返校须知； 
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3.关注学生的健康状况和思想动态，开学后第一周对学

生的心理状况进行全面筛查，对心理危机人群及时进行干预，

做好心理疏导和心理健康咨询服务工作； 

4.加强对快递收发和外卖等管理工作。 

（四）教务处、实验实训中心 

1.负责制定动态教学方案，及时根据疫情情况，组织安

排各教学部门制定教学计划并及时予以公布； 

2.组织指导教师开展教学工作，及时掌握教学中存在的

各种问题并组织解决； 

3.做好教学检查工作，及时掌控教学开展情况。 

（五）总务基建处 

1.负责春季开学期间师生的生活保障，保持校园物价稳

定和物资供应充足，严格做好食品安全和食品采购人员防护

工作； 

2.会同物业负责校内场所的通风、消毒、环境整治工作

并做好台账管理。 

（六）宣传部 

1.结合庆祝建党 100 周年、中共党史学习教育，负责“上

好开学第一课”； 

2.加强与各级各类宣传部门的信息沟通，协调与学院相

关单位的联系沟通及信息对接； 

3.负责做好校园网主页新闻及官方微信、微博等新媒体

平台的信息审核及发布； 

4.负责宣传解读政策措施与防控知识，宣传典型人物和
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感人事迹； 

5.负责加强舆情信息的监测和引导。 

二、细化责任分工 

健全院、系、班级三级防控工作体系，确保开学返校前

后各项工作协同高效推进落实。 

（一）建立班子成员分管联系各处室系部疫情防控工

作制度。学院班子成员按照分工督促指导各处室系部统筹做

好开学前后的疫情防控和教育教学等各项工作，教育引导师

生员工以高度的政治责任感和岗位使命感投入到工作和学

习中，顺利完成本学期教学任务，保证人才培养质量。 

（二）各系部成立师生开学工作组。具体负责落实本系

部师生的疫情防控和教育教学工作，成员涵盖系部班子成员，

专兼职辅导员、学生会干部等。工作组明确工作分工，做到

责任到岗、任务到人。系部主任、书记为本系部第一责任人。 

（三）各班级要第一时间落实好健康状况监测。落实好

一日三检，学生出勤等工作；做好防控政策与健康知识宣讲、

突发状况报告等工作。确保全体学生做到认识到位、行动到

位。班级辅导员（班主任）为本班第一责任人。 

三、加大重点人群摸排管理 

掌握师生员工返校前 14 天的健康状况数据汇总情况；

做好新“四类人群”（有发热等可疑症状的；本人或家庭成

员为密切接触者的；14 天内本人或家庭成员有疫情重点地区

（含境外）旅居史、与疫情重点地区（含境外）来人有接触

史的；21 天内所居住社区（村居）发生疫情的）的摸排工作，
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切实做到“应报尽报”“应检尽检”。中高风险地区降为低风

险区前，师生员工暂不返校；中高风险地区所在地市的低风

险地区师生员工返校，需持 7日内核酸检测阴性结果。 

四、工作要求 

（一）提高政治站位，统一思想认识。充分认识开学返

校前后疫情防控工作的复杂性和重要性,强化使命担当、压

实工作责任、落实精准防控、实现有序衔接,确保上级各项

决策部署落实落细。 

（二）明确工作分工，细化工作举措。各系部要根据本

方案，结合自身职责和工作实际，进一步细化完善各自具体

工作举措，确保开学工作安全扎实推进。 

（三）加强督查督导，强化责任追究。学院疫情防控工

作办公室要对各处室系部落实开学疫情防控工作情况进行

定期督查检查，对工作落实不力，存在形式主义、官僚主义

的现象及时督促整改，落实责任追究。 

 

 

2021 年 2 月 20 日 

 

 


